教室及多媒体使用申请表（第一联：弘毅楼218教学管理科留存）

申请日期:            年      月     日

	申请单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	活动详情
	（教室申请单位须承诺在教室内开展的活动无违法犯罪行为、无不当言论、无未经批准的商业活动。）

	使用时间
	年   月  日星期    |    时   分——    时   分或第     单元

	参加人数
	
	是否使用多媒体
	
	申请教室
	

	申请单位负责人意见
	签字：

   （公章）
	申请单位

主管校领导意见
	签字：

   

	教务部负责人意见
	签字：


	教务部主管校领导意见
	签字：




（说明：班会、早晚自习等常规活动安排不需要主管校领导签字。）

教室及多媒体使用申请表（第二联：日新楼309实践教学科留存）
	申请单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	活动详情
	

	使用时间
	年   月  日星期    |    时   分——    时   分或第     单元

	参加人数
	
	是否使用多媒体
	
	申请教室
	

	申请单位负责人意见
	签字：

   （公章）
	申请单位

主管校领导意见
	签字：

   

	教务部负责人意见
	签字：


	教务部主管校领导意见
	签字：




（说明：不使用多媒体此联可以不填写，多媒体申请需要凭学生证领取电教设备使用卡。）

              （教室及多媒体使用申请表（第三联：教学楼楼管留存）
	申请单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	活动详情
	

	使用时间
	年   月  日星期    |    时   分——    时   分或第     单元

	参加人数
	
	是否使用多媒体
	
	申请教室
	

	教学管理科意见
	
	实践教学科意见
	  


（说明：为保证教室的正常使用，请申请单位至少提前一个单元将申请表交予教学楼楼管。

注：非教学时间申请教室需要提交疫情防控说明。）

