办公用车申请单
	申请部门
	
	联系人
	
	手机号码
	

	请车事由
	

	出发时间
	
	返回时间
	
	是否
节假日
	

	出发地点
	
	到达地点
	
	乘车人数
	

	申请部门
负责人签字
	
	申请部门
分管院领导签字
	

	车管部门
车队长签字
	
	驾驶员签字
	

	使用车辆
	
	发生费用
	

	出车前
公里表数
	
	返回后
公里表数
	
	出车里程
	

	备注
	


