存包柜管理办法

    一、图书馆存包柜用于读者临时存放书包、书籍等不适宜带入阅览室的个人物品。

    二、专业类图书馆（主馆）内需要在一层存放物品的读者，可持本人学生证（不接受身份证、驾驶证、考试证等其它证件的抵押）到一层服务台处换取存包柜钥匙，每人限1把。离馆时交还钥匙领回本人证件。二、三层存包柜为开放式，读者可自行进行物品存取，但须遵守图书馆相关规定，禁止私自占用存包柜。图书馆将不定期对占用存包柜的锁头进行清理。综合类图书馆（分馆）为红外条码电子存包柜，读者自助存取使用。

    三、读者需妥善保管好电子存包柜条形码。若有遗失，请读者持本人学生证于每天晚上21:30-21:50，到分馆借还处登记办理开柜手续；电子存包柜条形码于当日失效。若因遗失条形码导致的柜内物品丢失，责任自负。

    四、现金及其他贵重物品切勿放置在存包柜中；如有丢失，责任自负。

    五、存放物品的读者必须在当天闭馆前腾空存包柜，以便于其他读者使用。图书馆每天将对占用存包柜者进行登记，违规占用达三次以上者，图书馆将不再对其进行存包柜借用服务。

    六、放假期间，存包柜停止使用。读者需将存包柜内所有物品带离图书馆。    

    七、为防止个别读者长期占用存包柜，图书馆每天闭馆前将统一清理。清理时如发现存包柜占用，管理员有权进行处理，图书馆无保管义务。因此如有物品遗失、损坏，责任自负。

    八、读者需妥善保管好存包柜钥匙、条形码和密码，如有损坏、丢失均需照价赔偿。严禁私自复制存包柜钥匙，如有发现必严肃处理。

    九、存包柜内不得存放易燃、易爆及其它违禁、危险物品。如违反规定而造成不良后果，将由安全保卫部门追究存包人的责任。

    十、未办理借阅手续的图书馆书籍不能存放在存包柜中，违者将视为违规占书处理。对霸占存包柜及私占本馆图书者图书馆将责令其作出书面检讨，情节严重者报学院有关部门处理。

   十一、读者使用存包柜时请爱护公共财物。因敲击、刻画、撬损等行为损坏存包柜者须照价赔偿损失。

   十二、本规定解释权属图书馆。

